Office 365 dla Edukacji jako rozwiazanie do zdalnego nauczania

Szkoly oraz uczelnie, w tym wszyscy pracownicy, nauczyciele, uczniowie i studenci,
moga bezplatnie korzysta¢ z ustugi Office 365 Al, zawierajacej Microsoft Teams,
aplikacje Word, Excel PowerPoint i OneNote w wersji online, oraz inne aplikacje i narzgdzia
do zdalnej edukacji.

Microsoft Teamstaczy w sobie elementy komunikacji i wspolpracy grupowej,
przekazywania tresci, oceniania prac oraz potaczenia aplikacji edukacyjnych w jednym

miejscu.
Do najwazniejszych funkcji naleza:

Prowadzenie spotkan i lekcji online, z mozliwos$cig prowadzenia prezentacji,
Proste udostepnianie tresci uczniom/studentom,

Prowadzenie wspolnych notesow,

Przypisywanie zadan do wykonania i nadawanie ocen.

Nauka w dowolnym miejscu i czasie
Publikuj materialy edukacyjne online lub prowadz zajecia zdalnie w formie interaktywne;.
Nauczyciele 1 uczniowie/studenci moga korzysta¢ ze wspdlnego interfejsu w ramach

Microsoft Teams, by uczy¢ si¢, komunikowac 1 wspolpracowac.
Uczenie zdalne

Materiaty i zadania moga by¢ publikowane online, a uczniowie/studenci moga mie¢ do nich
dostep z dowolnego miejsca na Ziemi. Dzigki aplikacji Teams uczniowie/studenci majq
dostep do materiatow, moga wspoOlpracowaé z innymi, kontaktowaé si¢ z nauczycielem, a
takze przesyta¢ wykonane zadania. Nauczyciele za§ moga przeglada¢ 1 sprawdzaé prace

ucznidow/studentdéw 1 przesyta¢ im informacje zwrotne.
Lekcje online

Nauczyciele mogg prowadzi¢ zajecia zdalnie, w formule online. Jest to mozliwe dzigki
funkcjom udostgpniania prezentacji i tablicy cyfrowej. Podczas trwania zajeé zarowno
uczniowie/studenci, jak i nauczyciel moga komunikowaé si¢ za pomoca tablicy przy uzyciu
teksu pisanego, audio lub wideo. Ponadto lekcja moze by¢ nagrywana i odtworzona w trybie
offline w dowolnym momencie.

Wazne — Okres probny:

Okres probny ustugi Office 365 Al zostal wydtuzony do 6 miesigcy (wczesniej 30 dni) oraz
zostala zwiekszona liczba licencji w wersji probnej — 5000 dla nauczycieli (wczesniej 25)
oraz 5000 dla uczniow/studentow (wczesniej 25).

Umozliwia to korzystanie z ustugi od momentu jej uruchomienia, ale nalezy od razu zgtosic¢
do pomocy technicznej weryfikacje statusu instytucji edukacyjnej (krok 4).

Po weryfikacji statusu instytucji edukacyjnej usluga Office 365 A1l jest przedluzona
bezplatnie na czas nieokreslony.



Kroki - Na stronie szkolty www.slo2.pl/uczniowie i rodzice, znajduje si¢
Platforma Office 365 i Google Classroom do logowania

Administratorzy IT w szkole moga dokona¢ rejestracji srodowiska Office 365, po przejéciu do
strony https://aka.ms/Office365A1 i klikniecie przycisku Rozpocznij prace- bezptatnie.
Podczas tworzenia tenanta Office 365, zaktadane jest pierwsze konto administratora i nazwa
srodowiska z rozszerzeniem ,,*.onmicrosoft.com”, ktérej nie mozna zmieni¢ w trakcie
korzystania z ustug. Aby pominga¢ kreator konfigurowania domeny szkolnej w ustudze Office
365, nalezy od$wiezy¢ strong lub wpisaé w  oknie przegladarki adres
logowania: http://portal.office.com

Po ukonczeniu rejestracji administrator ma obowigzek wypehienia danych organizacji po
przejéciu do: Panel Administratora — Ustawienia — Ustawienia — Profil Organizacji oraz
wystania wniosku do pomocy technicznej w celu potwierdzenia statusu instytucji
edukacyjnej. Pomimo tego, ze licencje probne obowiazuja na okres 6 miesiecy, zalecamy jak
najszybsze dokonanie weryfikacji uprawnien.

. Weryfikacji statusu instytucji edukacyjnej dokonuje wsparcie techniczne Office 365 po
otrzymaniu wniosku. Aby wystaé¢ prosb¢ o weryfikacje administrator powinien przej$¢ do
zaktadki Pomoc techniczna — Nowy wniosek o pomoc techniczng. W oknie nalezy wpisac
zapytanie 1 klikng¢ ENTER. W nastepnym kroku pojawi si¢ ikonka ze stuchawka, w ktora
nalezy kliknag¢ aby wypetni¢ wniosek. W tresci zgloszenia nalezy podac¢: Weryfikacja statusu
instytucji edukacyjnej + strona www szkoty 1 klikng¢ ENTER.

Juz na tym etapie szkoty moga rozpoczac¢ prace w ustudze Office 365 poprzez utworzenie
kont dla nauczycieli i uczniéw i przypisanie im licencje probne.Informacja o pozytywnym
przejsciu procesu weryfikacji zostanie przestana na adres administratora ustugi Office 365,
wtedy tez w zakladce Rozliczenia — Zakup Ustug pojawi si¢ cennik akademicki, w ktorym

nalezy odnalez¢ 1 przejsé proces zamoOwienia licencji:
. Office 365 Al dla nauczycieli i wyktadowcow
. Office 365 Al dla ucznidow 1 studentowlesli administrator przypisat licencje probne dla

nauczycieli 1 uczniow, sktadajac zamowienie nalezy wybra¢ opcje Konwertuj. Spowoduje to
rozszerzenie 6 miesigcznych licencji probnych na kontach uzytkownikow na bezplatne,
bezterminowe licencje Office 365 Al. Proces ten w Zadnym stopniu nie wplywa na konto ani
dane uzytkownika.

Ostatnim (opcjonalnym) krokiem jest dodanie domeny szkoty do portalu, konfiguracja
rekordow DNS dla domeny lub subdomeny.

Wazne:

Dodanie domeny szkolnej (np, szkola.edu.pl) nie jest wymagane do pelnego funkcjonowania
srodowiska Office 365. Wszelkie ustugi (Poczta, OneNote, Teams) dziataja w peilni na
kontach tworzonych w generycznej domenie *.onmicrosoft.com. Domen¢ szkolng mozna
doda¢ w dowolnym momencie, po przejsciu do zaktadki Konfiguracja — Domeny.

W tak przygotowanym srodowisku kolejnym krokiem dla administratora jest:
utworzenie kont dla nauczycieli i uczniow

przypisanie im odpowiednich licencji w planie Office 365 AA
dystrybucja loginow i haset


https://aka.ms/Office365A1
http://portal.office.com/

Strona logowania do ustugi http://portal.office.com

Google Classroom — darmowa aplikacja w ramach pakietu Google Apps dla
Szkol.

W aplikacji nauczyciele tworzg wirtualne klasy i maja mozliwo$¢ elektronicznie zadawac,
zbiera¢ 1 ocenia¢ prace, a wszystko to opiera si¢ o zintegrowane narzedzia Google —
dokumenty, dysk i Gmail. Wszystko przejrzyscie i w jednym miejscu.

Trzeba pamicta¢, ze aby Google Classroom stalo si¢ dla was dostepne nalezy najpierw
postara¢ si¢ o dostep do pakietu Google Apps dla Szkot (gdzie tworzymy uczniom konta
oparte o ujednolicony system mailowy, np. imie.nazwisko@strona.www.szkoly). Bez tego ani
rusz.

Strumien

Zabawa z aplikacja zaczyna si¢ od tworzenia klas przez nauczyciela. Po utworzeniu danej
klasy zapraszamy ucznidw: podajac im ,,kod zaje¢” wygenerowany przez Classroom,
wysylajac im zaproszenie poprzez aplikacje.

Uczniowie po dotaczeniu do klasy maja do dyspozycji narzgdzie przypominajace siec
spoteczno$ciowa, gdzie w ,,Strumieniu zaje¢” moga np. udostepnia¢ swojej klasie niezbedne
pliki, kontaktowa¢ si¢, wymienia¢ informacjami.

Publikowanie Ogloszen i Zadan

Nauczyciel w ,,Strumieniu” ma do dyspozycji dwie opcje wspotpracy z klasa: publikowanie
ogloszen, co utatwia przekazywanie waznych informacji i funkcjonuje jako ,,przypominacz” o
istotnych sprawach, moze tworzy¢ zadania, dotacza¢ do nich materiaty, wystawia¢ oceny, a
potem zwraca¢ je uczniom. Kiedy nauczyciel utworzy zadanie, wszyscy uczniowie przypisani
do danej klasy otrzymaja e-maila z powiadomieniem, a takze zobacza informacj¢ o nowym
zadaniu w ,strumieniu zaje¢”. Jest to z punktu widzenia nauczyciela bardzo wygodne
narzgdzie, gdyz za jednym kliknigciem wysylamy prac¢ domowa wszystkim uczniom — np.
przygotowany wczesniej plik z Dysku Google. Uczniowie muszg nastgpnie wykona¢ zadanie
1 odestac je z powrotem, a nauczyciel sprawdzi¢ prace i wystawi¢ oceng.


http://portal.office.com/

