KARTA INFORMACYJNA
Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej i duplikatow swiadectwa
szkolnego oraz pobierania optat za te czynnosci
w |l Spotecznym LO im. Toniego Halika w Ostrotece

Sporzgdzanie duplikatow swiadectw szkolnych, swiadectw ukooczenia szkoty, swiadectw dojrzatosci do
2004 roku, zaswiadczeo zwigzanych z przebiegiem nauki w oparciu o posiadang dokumentacje przebiegu
nauczania.

I. Co nalezy zrobid?

Odpowiedni wniosek nalezy ztozyd lub przestad na adres szkoty:

Il Spoteczne Liceum Ogolnoksztatcace
im. Toniego Halika
ul. Gen. Ignacego Pradzyoskiego 5, 07-410 Ostroteka
e-mail: kancelaria2slo@interia.pl

Il. Wymagane dokumenty:

1. Whniosek — nalezy pobrad w kancelarii Il Spotecznego Liceum Ogdlnoksztatcgcego w
Ostrotece lub ze strony internetowej szkoty www.slo2.pl .
Kserokopia swiadectwa — w przypadku posiadania takiej kopii.

Upowaznienie podpisane u notariusza — w przypadku gdy wnioskodawca nie jest osobg,
na ktérg wydano dokument.

lll. Realizacja

Whnioski rozpatrywane sg w terminie okreslonym w Kodeksie postepowania administracyjnego, tj. bez
zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

Whnioskodawca o zatatwieniu sprawy moze dowiedzied sie pod numerem telefonu kancelarii szkolnej
(29)7645437

IV. Optaty

Zgodnie z §26 ust.3 przywotanego w pkt. VIl rozporzadzenia w zwigzku z cz. Il pkt. 5 zatgcznika do ustawy
z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. Nr 225, poz. 1635 ze zm.), za duplikat
Swiadectwa pobiera sie optate wysokosci rownej optacie skarbowej od legalizacji dokumentu, tj. 26,00zt.
Zaswiadczenia wydawane sie bezpfatnie.

Optate wnosi sie na rachunek bankowy:

Il Spoteczne Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Toniego Halika
ul. Gen. Ignacego Prgdzyoskiego 5, 07-410 Ostroteka

69 1090 2590 0000 0001 3168 3724

Optate takze mozna wnies$d w kancelarii szkolnej.
Duplikaty s3 wydawane za okazaniem dowodu wpftaty.


http://www.slo2.pl/

V. Sposob wystawienia Swiadectw:

1. Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub na formularzu
zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu.

N

Duplikat zawiera:
- na pierwszej stronie u géry wyraz ,,Duplikat”, - dane zgodnie z dokumentacjg pedagogiczng,
- nazwiska i imiona oséb, ktore oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnosci,
- date wystawienia duplikatu, - podpis dyrektora szkoty, - pieczed urzedowa.

3. Jezeli ztozony wniosek nie zawiera informacji niezbednych do odszukania dokumentacji przebiegu
nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do uzupetnienia wniosku telefonicznie lub pisemnie.

4. Jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji albo szkota nie posiada
stosownej dokumentacji, odmawia sie pisemnie wydania duplikatu.

5. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajgca do
wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajgce, ze wystawienie duplikatu nie jest
mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu sSwiadectwa moze nastgpid na podstawie
odrebnych przepiséw, w drodze postepowania sgdowego.

6. Duplikat moze zostad odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajgce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wtasnorecznym podpisem
lub wysytany jest pod wskazany we wniosku adres.

7. Duplikat ma moc oryginatu i moze byd wystawiony ponownie.
VI. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogg wystgpid do dyrektora  szkoty
z pisemnym whnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
procedury — do pobrania w kancelarii szkoty lub ze strony internetowe;.

2. Do wniosku nalezy dotgczyd podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i imie, oraz optate

skarbowa.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej papierowej pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie

opfaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu, tj. 9,00 zt. (wptata w kancelarii szkoty).

4. Za wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej plastikowej pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie optaty

skarbowej od poswiadczenia wiasnorecznosci podpisu, tj. 12,00 zt. (wptata w kancelarii szkoty).

5. Termin wykonania duplikatu legitymacji do 7 dni.

VII. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oSwiaty,

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018r. w sprawie Swiadectw,
dyplomoéw paostwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2017r., poz.2198, 2203 i 2361).

3. Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006r. (Dz. U. z 2006r. Nr 225, p0z.1635,).

Zataczniki nr do procedur:
- wniosek o wydanie duplikatu drukujemy na jednej stronie



N AZWISKO: .o dnia ......... 20....r.
(miejscowosc)
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Data i miejsce urodzenia:
................................................................................ IT Spoleczne Liceum Ogolnoksztalcace

Adres do korespondenciji: im. Toniego Halika
................................................................................ ul. Gen. Ignacego Pradzynskiego 5
T 07-410 Ostroleka

tel. KontaKtowy: .......cccovveviiiicie e

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU
Prosze o wydanie duplikatu®:
Swiadectwa promocyjnego
$wiadectwa ukonczenia liceum ogdlnoksztatcacego
$wiadectwa dojrzato$ci wydanego do 2004r.
odpisu $wiadectwa dojrzatosci wydanego do 2004r.
legitymacji szkolnej

OLFZYMANEGO W ..tttk b e bt et b et be e bt et e b e enn s W o roku,
(nazwa ukonczonej szkoly oraz miejscowosc)

Ktorego oryginat lub OAPIS? ZOSEAL ...ttt
(nalezy wpisac przyczyne sktadania wniosku)

Optata za wydanie duplikatu §wiadectwa w wysokosci 26zt, legitymacji szkolnej(papierowej)-9zt,

e-legitymacji szkolnej - 12 zl zostata wptacona na rachunek bankowy II Spotecznego Liceum

Ogodlnoksztatcacego im. Toniego Halika w Ostrotece Nr 69 1090 2590 0000 0001 3168 3724.

Do wniosku zataczam®:

potwierdzenie dowodu wplaty

uszkodzony oryginat (w przypadku uszkodzenia oryginatu)

Wystawiony duplikat™:

odbiore osobiscie

prosze wysta¢ na wyzej wskazany adres, koszt 9 zt doliczy¢ oplaty za wydanie duplikatu ( 26z1+9z1=35z1)

(czytelny podpis wnioskodawcy)
OSWIADCZENIE
Niniejszym o§wiadczam, ze przedstawiona we wniosku przyczyna wystapienia o wydanie duplikatu dokumentu jest prawdziwa
i znane mi sg przepisy o odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art.272kk (przestgpstwo za sktadanie fatszywych o§wiadczen
zagrozone karg pozbawienia wolno$ci do lat 3). Jednocze$nie przyjmuj¢ do wiadomoscei, ze z chwila otrzymania duplikatu traci
waznos$¢ oryginat dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginalu zobowiazuj¢ si¢ do zwrdcenia do II Spotecznego
Liceum Ogolnoksztatcacego im. Toniego Halika w Ostrotece.

(czytelny podpis sktadajacego o$wiadczenie)
lzaznaczyc’ znakiem ,,.X”
%przyczyng moze byé jedynie zagubienie lub uszkodzenie oryginatu (w przypadku uszkodzenia do wniosku nalezy dolaczy¢ uszkodzony oryginat)

ADNOTACJE II SLO w Ostrolece

Data wptywu wniosku do II SLO W OStrOI€CE | cooiiiiiiiie e ninies | seesieese ettt se et en e bt enesreenas

(data) (podpis przyjmujacego)
Potwierdzenie wplywu oplaty na konto bankowe | ..o | e
(data) (podpis glownego ksiegowego)
Data wystawienia duplikatu dOKUMENTU | oo | crerieeeie ettt
(data) (podpis dyrektora szkoty)

Duplikat odebrano osobiScie | s

Duplikat wystano listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem 0dDIOIU s | eere ettt b e e e be et
(data) (podpis wysylajacego)




